Okruhy k zavérecnym zkouskam -
mahnual pro vyucujici

Obsazené materialy v jednom okruhu
1. Prezentace v MS PowerPoint — hlavni vyukovy material
2. Textovy dokument - ucebni material
3. 2 pracovni listy na zadané téma

1. Prezentace v MS PowerPoint
Vyukovy materiadl musi byt pochopitelny 1 bez vykladu vyucujiciho, tzn. vSechny zkratky pfi
prvnim pouziti vysvétlime, odborné pojmy pouzivame konzistentng.

Oznaceni souboru
Soubor uloZte pod nazvem:

Nézev oboru-téma
Napt. Kuchat-¢isnik-Polévky
Format: .pptx (soubor v jiném formatu, napt. pdf, nebude pftijat)

Obsah prezentace
Minimalné 15 snimkt (do rozsahu se nezapocitava tivodni snimek, snimek se zdroji)

Uvodni snimek
Téma (nadpis)

e Velikost pisma: 80
e Pismo: Calibri, tu¢né
Nazev a kod oboru

e Velikost pisma: 36
e Pismo: Calibri, tucné

Snimky s texty a obrazky
Nadpis

Zarovnani: doleva
Pismo: Calibri, tu¢né
e Velikost pisma: 60 (u delsich nadpisti 54 nebo 48)

Text

e Zarovnani: doleva



e Text rozd¢lujeme do odrazek.
e Pismo: Calibri
e Velikost pisma: 26 (nebo piizptisobit délce textu)

Titulek obrazku
e Vlozte pod obrazek.
e Pismo: Calibri
e Velikost pisma: 12
e Zarovnani: doleva

Zdroje
Nadpis
e Pismo: Calibri, tu¢né
e Velikost pisma: 60
Text

e Pismo: Calibri
e Velikost pisma: 26

Formalni nalezitosti
Nadpis snimku

Kazdy snimek musi mit nadpis.

Zarovnani nadpisu nastavime doleva

Vsechny nadpisy piSeme jednotné (velké pismeno na zacatku, vSechna velka,
zarovnani atd.)

Odrazky a ¢islovani
e Vkladdme automaticky, nepiSeme je rucné.

e Pokud vytvéafime vicetroviiovy seznam, pouzijeme odsazeni.
e Vsechny odrazky zacinaji shodné velkym nebo malym pismenem.

Vyznacovani textu
e Tucné
e Vynesenim na fadek

Obrazky

e Vsem obrazkiim nastavime stejnou Sitku, vySku nechat automaticky, aby
zlstal zachovan pomér stran.
Obrazky na snimky se shodnym rozloZzenim se snaZzime umistit na stejné misto.
Pod obrazek do textového pole uvést zdroj ve formatu:

Ptijmeni a jméno autora (pokud je znamé, ptipadn€ jméno osoby, pod jejimZ jménem se dilo

uvadi na vetejnosti). Nazev grafického dila [online]. [datum citace]. Dostupné z: URL adresa.



Napt.

Ttetinova Martina. Jednoduché nocky do polévky [online]. [cit. 2022-02-22]. Dostupné z:
https://srecepty.cz/system/images/88009/full.soup-1256023_1920.jpg

Videa

e V hlavni ¢asti prezentace mizete vlozit odkaz na videa, kterych jste autorem
/ autorkou. Pod odkaz vloZte autocitaci (ocitujte ,,sami sebe®).

e (Odkazy na videa na YouTube muZete uvést na zvlastnim snimku na konci prezentace
jako dalsi zdroje ke studiu. U videa je nutné ocitovat zdroj. Zdroj dopliite o nazev
kanalu uzivatele. (https://www.ptejteseknihovny.cz/dotazy/citace-videa-z-youtube)

Pfijmeni a jméno autora (pokud je znamé, piipadné jméno osoby, pod jejimz jménem se dilo
uvadi na vefejnosti). Nazev grafického dila [online]. [datum citace]. Dostupné z: URL
adresa. Kanal uzivatele
Zdroje
e Ocitujte vSechny zdroje, které jste pro vytvoreni prezentace pouzili (knihy,
webové stranky atd.).

Citace zdroju lze vytvofit za pomoci webovych aplikaci:

e https://www.citace.com/vytvorit-citaci
e https://citace.dumy.cz/

Ukazky spravné zpracovanych snimkt
Ukézky snimkil naleznete v souboru Polévky-ukazka.

Princip ptvodnosti

Autor studijniho materialu prohlasuje, Ze se jedna o jeho autorské dilo, které zpracoval
samostatné. Podkladem pro studijni material nesmi byt prezentace nebo pracovni listy ziskané
z internetovych stranek.


https://www.citace.com/vytvorit-citaci
https://citace.dumy.cz/

Pracovni list

Format

Nazev

Pismo: Calibri, tu¢né
Velikost pisma: 24

e Zarovnani: vlevo

e Mezeraza: 12

Pokyny k listu (nepovinné)

e Pismo: Calibri
e Velikost pisma: 12
e Zarovnani: vlevo

Otazka

e Pismo: Calibri

e Velikost pisma: 14

o Cislovani ve formatu: 1., 2., 3 nebo 1),2),3
e Radkovani: jednoduché

Odpoved

e Pismo: Calibri
e Velikost pisma: 12
e Cislovani ve formatu: a), b), ¢) nebo a., b., c.

Otazky
V kazdém pracovnim listu minimalné 10 otazek. Otazky musi vychazet ze studijniho
materialu / prezentace.

Typy otazek
o Kratké volné odpoveédi
e Otazka Ano/Ne
e Pfifazovani
e Moznost volby odpovédi (Jedna nebo vice spravnych odpoveédi)
Reseni
e Na posledni strance dokumentu musi byt vloZené teseni.
e Textove otazky
0 Pokud je spravna odpovéd’ kratka — vypsat.
0 Pokud je spravna odpovéd’ dlouhéd — napsat ¢islo snimku prezentace, kde 1ze
odpovéd’ najit.



Ucebni material
Format
Nadpis

e Pismo: Calibri, tu¢né

e Velikost pisma: 48
® zarovnani: nalevo

Kod programu
e Pismo: Calibri
e Velikost pisma: 30
e Zarovnani: nalevo

Podnadpisy
e Pismo: Calibri, tu¢né
e Velikost pisma: 26
e Zarovnani: nalevo

Vlastni text
e Pismo: Calibri
Velikost pisma: 12
zarovnani: nalevo nebo do bloku
Cislovani ve formatu: 1., 2., 3 nebo 1), 2), 3
Radkovani: jednoduché
Mezera pred odstavcem: 24

Odrazky a cislovani
e Vkladame automaticky, nepiSeme je rucné.
e Pokud vytvarime vicetroviiovy seznam, pouzZijeme odsazeni.
e V3echny odrazky zacinaji shodné velkym nebo malym pismenem.

Vyznacovani textu
e Tucné
e Jednou barvou, kterou si zvolite

Obrazky
e Pod obrazek do textového pole uvést popis a ptipadny zdroj ve formatu:

Ptijmeni a jméno autora (pokud je znamé, ptipadn€ jméno osoby, pod jejimZ jménem se dilo
uvadi na vetejnosti). Nazev grafického dila [online]. [datum citace]. Dostupné z: URL adresa.
Zdroje
e Ocitujte vSechny zdroje, které jste pro vytvoreni studijniho materialu pouzili
(knihy, webové stranky atd.).



